ZARZADZENIE NR 1/2011

Burmistrza Wysmierzyc
z dnia 07 stycznia 2011 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie & 8 i & 9 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r.

w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowar na zbycie nieruchomosci /
Dz.U.Nr. 207 poz.2108 /

zarzadza si¢ co nastepuje.

§1.

W celu przeprowadzenia w 2011 roku przetargow i rokowari na sprzedaz nieruchomosci
stanowiacych wlasnos¢ Miasta i Gminy Wysmierzyce powotuje si¢ Komisj¢ w skfadzie :

Mieczyslaw Kosla - przewodniczacy
Karol Dabrowski - z-ca. przewodniczicego
Jolanta Cybulska - czlonek
Krystyna Salek - czlonek
§2.

Komisja przetargowa jest zobowiazana przeprowadzi¢ przetarg , rokowania w sposob zgodny z
przepisami Rozporzadzenia Radu Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 roku w sprawie sposobu i
trybu przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci .

§ 3.

Komisja zobowiazana jest wywiesi¢ co najmniej na godzing przed rozpoczgciem przetargu w
drzwiach lokalu , w ktérym organizowany jest przetarg informacj¢ o skfadzie Komisji .

§4.

Dopuszcza si¢ prace Komisji w skladzie trzy osobowym .

§ 5.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania .

Wismeer 24 6 2ottt oL 9} M/M

/



http://www.cvisiontech.com

ZARZADZENIE NR 2 /2011

Burmistrza Wy$Smierzyc
zdnia 17.01.2011.
w sprawie ogloszenia pogotowia przeciwpowodziowego.

Na podstawie art.81 Ustawy z dnia 18 lipca 2001r Prawo wodne (Dz.U. Nr 115, poz.1229)
oraz art.7.1 pkt 1,14; art. 9.1 pkt. 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U nr 13, poz. 74) w zwiazku ze wzrostem stanu wod w rzece PILICA oraz niekorzystna
prognoza Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej w zakresie hydrologii zarzadzam , co
nastepuje:

§.1.
Wprowadzam stan pogotowia przeciwpowodziowego od godziny 8.30.00 dnia 17.01.2011.
dla miejscowosci : Ulaski Stamirowskie, Gorki gm. WySmierzyce.

&1 2

Wprowadzam catodobowy dyzur domowy pod Nr .

TEL. 604268312, , 604268311, 604499218

telefony alarmowe. 112, 998

§.3

W gminie, miejscowosciach w ktérych ogloszono pogotowie powodziowe nalezy w
szczegblnosci:

- poda¢ informacj¢ mieszkancom o ogloszeniu pogotowia powodziowego

- posiadac¢ sity 1 $Srodki w gotowosci do uzycia,

- przygotowac ludnos¢ i inwentarz do ewentualnej ewakuacji,

- Sledzi¢ poziom wéd w rzekach;

§. 4.

Informacje o podjgtych dzialaniach oraz sytuacji powodziowej na terenie solectwa
przekazywa¢ do Gminnego Centrum Zarzadzania dwa razy na dobg z sytuacji na godzine 6.00
do godziny 7.00 oraz z sytuacji na godzing 18.00 do godziny 19.00.
W sytuacjach powaznych zagrozen informacje przekazywaé¢ natychmiast Szefowi Gminnego
Zespotu Reagowania.

§.5.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy.

§. 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega mezwloc >mu og}o> Alu.



http://www.cvisiontech.com

ZARZADZENIENR /2011

Burmistrza Wysmierzyc
zdnia 20 stycznia.2011.

w sprawie ogloszenia alarmu powodziowego.

Na podstawie art.81 Ustawy z dnia 18 lipca 2001r Prawo wodne (Dz.U. Nr 115, poz.1229)
oraz art.7.1 pkt 1,14; art. 9.1 pkt. 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U nr 13, poz. 74) w zwiazku ze wzrostem stanu wod w rzece PILICA oraz niekorzystna
prognozg Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej w zakresie hydrologii zarzadza sie, co
nastgpuje:

§.1.
Wprowadza si¢ stan alarmu powodziowego od godziny 15.00 dnia 20.01.2011. dla
miejscowosci : Ulaski Stamirowskie, Gorki gm. Wysmierzyce.

§. 2.

Uruchamiam catodobowy dyzur domowy pod Nr .

TEL. 604268312, , 604268311. 604499218

telefony alarmowe. 112, 998

§.3.
W gminie, miejscowosciach w ktorych ogloszono alarm powodziowy nalezy w szczegdlnosci:
- poda¢ informacj¢ mieszkancom o ogloszeniu alarmu powodziowego
- posiadac sily 1 Srodki w gotowosci do uzycia,
- przygotowac ludnos¢ i inwentarz do ewentualnej ewakuacji;
- Sledzi¢ poziom wdd w rzekach;
§. 4.
Informacje o podjgtych dziataniach oraz sytuacji powodziowej na terenie sotectwa przekazy-
wa¢ do Gminnego Centrum Zarzadzania dwa razy na dobe z sytuacji na godzine 6.00 do go-
dziny 7.00 oraz z sytuacji na godzing 18.00 do godziny 19.00.
W sytuacjach powaznych zagrozen informacje przekazywac natychmiast Szefowi Gminnego
Zespotu Reagowania.
§.5.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy.

§. 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega niezwlgc 1 ogoszeni/.
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ZARZADZENIENR 4/2011

Burmistrza Wysmierzyc
z dnia 26 stycznia 2011 roku

w sprawie odwolania alarmu powodziowego

Na podstawie art.81 Ustawy z dnia 18 lipca 2001r. Prawo wodne (Dz.U. Nr 115, poz.1229 z
pozn.zm) oraz art. 31a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. z 2001r.

Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm.) w zwigzku ze spadkiem stanu wody na rzece Pilicy do
poziomu nie zagrazajacego ludnosci ,

Zarzadzam co nastgpuje:

§. 1.

1) Od godziny 11°° dnia 26.01.2011 roku, odwotuje alarm powodziowy, dla
miejscowosci: Ulaski Stamirowskie, Gorki gm. Wysmierzyce.

§. 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu.

Wysmierzyce, 26.01.2011 roku.
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ZARZADZENIENR 5/2011

Burmistrza Wy$mierzyc
z dnia 26 stycznia 2011 roku

W sprawie odwolania pogotowia przeciwpowodziowego

Na podstawie art.81 Ustawy z dnia 18 lipca 2001r. Prawo wodne (Dz.U. Nr 115, poz.1229 z
p6zn.zm) oraz art. 31a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. z 2001r.

Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.) w zwiazku ze spadkiem stanu wody na rzece Pilicy do
poziomu nie zagrazajacego ludnosci ,

Zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

2) Od godziny 11°° dnia 26.01.2011 roku, odwotuje pogotowie przeciwpowodziowe, dla
miejscowosci: Ulaski Stamirowskie, Gérki gm. WysSmierzyce.

§. 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu,

Wysmierzyce, 26.01.2011 roku.
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ZARZADZENIE Nr 6/2011
Burmistrza Wysmierzyc
z dnia 2 lutego 2011r.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 20.01.2004 r./ Dz. U
Nr 19 z dnia 09 lutego 2004 r./ w zwiazku z ogloszeniem zapytania o ceng dotyczacego
_Konserwacji o$wietlenia ulicznego na terenie gminy Wysmierzyce w 2011r.” zarzadzam co
nast¢puje:

§1.

Powotuj¢ komisj¢ przetargowa do oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,
w skladzie:

1. Marek Sokotowski — przewodniczacy

2. Irena Osipowicz — czfonek komisji

3. Mieczystaw Kosla — sekretarz komisji

§ 2.

Zadaniem komisji jest:

1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia

2. Ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenia
zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Dokonanie oceny i wyboru oferty celem wylonienia oferenta na ,,JKonserwacj¢ o§wietlenia
ulicznego na terenie gminy Wysmierzyce w 2011r.” zgodnie ze specyfikacja istotnych
warunkéw zaméwienia i ustawa Prawo zaméwien publicznych.

4. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu oraz przedstawienie go
do zatwierdzenia Burmistrza Wysmierzyc.

§ 3.

Termin rozpatrzenia ofert nastapi 2011.02.04 o godz. 10.15

§ 4.

Komisja rozpoczyna pracg z dniem powotania.
Komisja zakonczy pracg z dniem podpisania umowy.

§5.

Komisja przetargowa w szczego6lnosci przedstawia zmawiajacemu propozycj¢ wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej ofert a takze w zakresie 0
ktorym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, wystgpuje z wnioskiem o
uniewaznienie postegpowania o udzielenie zamowienia.

§ 6.

Zamawiajacy zapewni niezbgdng obstuge prac komisji.
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&

Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasi¢gania opinii ekspertow w koniecznych
przypadkach.

§ 8.

Ogloszenie wynikOw przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza Wysmierzyc.

§9.

Zobowiazuje si¢ Komisja do zachowania petnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nig
protokoétu.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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ZARZADZENIE NR. 7/2011

BURMISTRZA WYSMIERZYC
zdnia 07 lutego 2011r.

w sprawie : Powolania Komisji do spraw oceny strat spowodowanych przez nawalny
deszcz , powo6dz ktore wystapily w miesigcach styczniu , lutym 2011 r. powodujac straty na

drogach gminnych w gminie WysSmierzyce .
§1.
W zwiazku z wystapieniem strat spowodowanych przez nawalny deszcz oraz powodz

powotuje komisje do przeprowadzenia przegladu drég gminnych i oceny strat wyrzadzonych na
obszarze gminy Wysmierzyce w skladzie :

1. Mieczystaw Kosla - przewodniczacy

2. Grzegorz  Matuszczak - cztonek komisji

3. Karol Dabrowski - czlonek komisji
§2.

Do zadan Komisji nalezy wykonanie ogledzin drég gminnych oraz ocena i oszacowanie strat
wyrzadzonych przez nawalny deszcz i powodz .

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia .
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ZARZADZENIE NR 8/2011

BURMISTRZA WYSMIERZYC
z dnia 07 lutego 2011r.

W sprawie: upowaznienia p.o. Z-cy Burmistrza do podpisywania pism oraz
decyzji administracyjnych

§ 1.

Na podstawie art.33 ust.4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z pézn. zm)

Upowazniam Pana Marka Sokolowskiego p.o.Z-c¢ Burmistrza
WysSmierzye do podpisywania w moim imieniu:

- dokumentéw finansowych,

- zatwierdzenia dokumentow do wyptlaty,

- sprawozdan,

- dokumentow oraz pism z zakresu dziatalno$ci gospodarcze;j,

- dokument6w oraz pism z zakresu spraw wewnetrznych,

- wszelkich decyzji wynikajacych z biezacego funkcjonowania urzedu.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zarzgdzenie nr 9
Burmistrza Wysmierzyc

z dnia 15.02.2011r

w sprawie: ustalenia stawek oplat za opréznianie zbiornikow bezodplywowych

ponoszonych przez wlascicieli nieruchomosci

Na podstawie art. 7 ust 1 pkt3 i art. 18 ust2 pktl5 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 22001 roku nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm) oraz art. 3iart.6ust. 214
ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. Nr
132, poz. 622 z pozn. zm.) art. 9 ustawy 7 dnia 5 lipca 2001r o cenach (Dz. U. nr 97, poz.
: 1050 ze zm.) i uchwaty Nr XXX1/131/09 Rady Miejskiej w Wys$mierzycach z dnia 29
wrzesénia 2009 roku zarzadzam co nastgpuje:
§1
Ustala sie stawki optat ponoszonych prze wladcicieli nieruchomosci za ustugi oprézniania
zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci cieklych:
1. zaoproznienie 1m’ nieczystosci ciektych 15,00zt (brutto)
2. zakazdy kilometr dojazdu i powrotu pojazdu asenizacyjnego - 2,00zt (brutto)
&2
Stawki okreslone w § 1 ust. 1 i 2 uwzgledniaja podatek od towaréw i ushug VAT.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Wys$mierzycach.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.03.201 1rok.
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Zarzadzenie Nr 10/11
Burmistrza Wysmierzyc
z dnia 16 lutego 2011 r.

w sprawie wskazania sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w
celu dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw w Urzedzie Miejskim w

WysSmierzycach

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591, z pdzn. zmianami) w zwigzku
z § 1 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji  w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Podstawowym  sposobem  wykonywania czynnosci  kancelaryjnych celem
dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw w Urzedzie Miejskim w Wysmierzycach
jest system tradycyjny.

§2
System tradycyjny czynnosci kancelaryjnych jest systemem polegajagcym na
dokumentowaniu przebiegu zatatwiania spraw, gromadzenia i tworzenia
dokumentacji w postaci nieelektronicznej (papierowej) z mozliwoscia korzystania z
narzedzi informatycznych do wspomagania procesu obiegu dokumentacji w tej
postaci.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza, Sekretarzowi Gminy,
Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Urzedu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nrl11/2011
Burmistrza WySmierzyc
z dnia 01 kwietnia 2011 r.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 20.01.2004 r. / Dz. U
Nr 19 z dnia 09 lutego 2004 r./ w zwiazku z ogloszeniem przetargu na

» Przebudowa 3 przepustow / 1 szt fi 80 cm na drodze nr ewid. 111, 1 szt fi 60 cm na
rowie znajdujgcym si¢ na dzialce nr ewid. 107/1, 1 szt fi 60 cm na drodze nr. ewid.
758/1 wraz z modernizacjg drogi na dlugosci 500 mb obreb Ulaski ” zarzagdzam co
nastepuje:

§ 1.

Powoluj¢ komisje¢ przetargowa do oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,
w skladzie:

1. Mieczystaw Kosla — przewodniczacy
2. Grzegorz Matuszczak — czlonek komisji
3. Karol Dabrowski — sekretarz komisji

§ 2.
Zadaniem komisji jest:

1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia

2. Ocena spehnienia przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenia
zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Dokonanie oceny i wyboru oferty celem wylonienia oferenta na wykonanie modernizacji
drogi gminnej zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia 1 ustawg Prawo
zamOwien publicznych.

4. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu oraz przedstawienie go
do zatwierdzenia Burmistrza Wy$mierzyc.

§ 3.

Termin rozpatrzenia ofert nastapi 2011.04.07 o godz. 12.30

§ 4.

Komisja rozpoczyna pracg z dniem powotania.
Komisja zakonczy prac¢ z dniem podpisania umowy.

§5.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia zmawiajacemu propozycj¢ wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej ofert a takze w zakresie o
ktérym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wyst¢puje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdéwienia.

§ 6.
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Zamawiajacy zapewni niezbgdng obstuge prac komisji.

§7.

Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasi¢gania opinii ekspertow w koniecznych
przypadkach.

§8.

Ogloszenie wynikOw przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza Wysmierzyc.

§9.

Zobowiazuje si¢ Komisja do zachowania pelnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nig
protokotu.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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ZARZADZENIE Nr12 /2011
Burmistrza Wysmierzyc
z dnia 20 kwietnia 2011r.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 20.01.2004 r. / Dz. U
Nr 19 z dnia 09 lutego 2004 r./ w zwiazku z ogloszeniem przetargu na ,,Modernizacja
/remont/ drogi nr 333 obregb Wysmierzyce na dtugosci 1000 m” zarzadzam co nastgpuje:

& 1.

Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,
w skiadzie:

1. Mieczystaw Kosla — przewodniczacy

2.Grzegorz Matyszczak — czionek komisji

3. Karol Dabrowski — cztonek komisji

& 2.

Zadaniem komisji jest:

1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunk6w zamoéwienia

2. Ocena spelnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenia
zamoOwienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Dokonanie oceny i wyboru oferty celem wylonienia oferenta na wykonanie modernizacji
drogi gminnej zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia i ustawa Prawo
zamoéwien publicznych.

4. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu oraz przedstawienie go
do zatwierdzenia Burmistrza WysSmierzyc.

& 3.
Termin rozpatrzenia ofert nastapi 2011.04.22 o godz. 12.30
& 4.

Komisja rozpoczyna pracg z dniem powolania.
Komisja zakonczy pracg z dniem podpisania umowy.

&S.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia zmawiajacemu propozycj¢ wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej ofert a takze w zakresie o
ktorym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wyst¢puje z wnioskiem o
uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

& 6.

Zamawiajacy zapewni niezbedng obstuge prac komisji.
&17.
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Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii ekspertéw w koniecznych
przypadkach.

& 8.
Ogloszenie wynikow przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza WySmierzyc.
&9.
Zobowiazuje si¢ Komisja do zachowania petnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nia
protokétu.
& 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

a(fastrisk;
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Zarzadzenie nr 12a2/2011
Burmistrza WySmierzyc
z dnia 10.05.2011r

W sprawie upowaznienia dla Skarbnika Gminy Wysmierzyce

Dzialajac na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm) oraz art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r Nr 157, poz.1240 z pézn. zm.)
zarzadzam co nast¢puje:
§1
Upowazniam Panig Wiestawe Pytka — Skarbnika Gminy Wy$mierzyce do wykonywania
obowigzkdw Gléwnej Ksiggowej w jednostce samorzadu terytorialnego oraz w Urzedzie
Miejskim w Wys$mierzycach w zakresie:
I. prowadzeniu rachunkowosci Gminy Wys$mierzyce oraz Urzedu Miejskiego w
Wysmierzycach

2. wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi

(U8]

dokonywania wstepnej kontroli zgodnoscei operacji gospodarczych z finansowych z
planem finansowym

4. dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych
§2

Upowaznienia udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwilg cofnigcia upowaznienia
albo ustania stosunku pracy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenie Nr 13/2011
Burmistrza WysSmierzyc
z dnia 20 kwietnia 2011 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urz¢du Miejskiege w WySmierzycach

Na podstawie art.104, 104 ' 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z
1998 r. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.)

ustala si¢, co nastgpuje:

§ 1. W celu uregulowania organizacji pracy i porzadku wewnetrznego w urzedze oraz
okreslenia praw 1 obowigzkoéw pracownikow i pracodawcy ustala si¢ "Regulamin Pracy
Urzedu Miejskiego w Wysmierzycach"”, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Odpowiedzialnymi za wykonanie niniejszego zarzadzenia sa osoby kierujgce
urzg¢dem i jednostkami organizaCyjnymi gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od podania go do wiadomosci
pracownikOw przez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w
Wys$mierzycach
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ZARZADZENIE 1342011
Burmistrza Wysmierzyc z dnia 20.05.2011 r.

w sprawie okreslenia wysokosci stawki miesigcznego czynszu za 1 m2
powierzchni uzytkowej w lokalach mieszkalnych bedacych w zasobach
gminy WysSmierzyce.

Na podstawie art.21 ustawy z dnia 21.06.2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym
zasobow gminy i o zmianie Kodeksu Cywilnego / J- t.22005r Dz. U. Nr.31 poz.266 z pozn.
zm./ 1 zafacznik do Uchwaty Nr .XLV/180/10 Rady Miejskie] w Wy$mierzycach z dnia 9
listopada 2010 roku w sprawie uchwalenia Programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy Wys$mierzyce na lata 2010 — 2014 oraz Uchwaty Rady Miejskiej w
Wysmierzycach z dnia 9.X1.2010 r. w sprawie i zasad wynajmowania lokali wchodzacych w
skfad mieszkaniowego zasobu gminy zarzadzam , co nastgpuje :

&1

Ustalam stawki miesigcznego czynszu za | m2 powierzchni uzytkowej lokali mieszkalnych
o$wiaty bedacych w zasobie mieszkaniowym gminy Wysmierzyce w nizej przedstawionych
wysokosciach :

1. w lokalach mieszkalnych wyposazonych w : wod¢ zimna , WC i centralne
ogrzewanie , ktérego koszty funkcjonowania / zakup opalu, obsluga kotlowni /
ponosi Wynajmujacy /gmina /:

a/ stawka bazowa za 1 m2 powierzchni mieszkalnej - 2,00 zi
b/ stawka za CO za 1 m2 powierzchni mieszkalnej - 4,50 zi

2. w lokalach mieszkalnych wyposazonych w : zimng wode¢ , WC oraz
centralne ogrzewanie , gdzie opal zapewnia Wynajmujacy za$ kotlownie
obstuguje Najemca :

a/ stawka bazowa za 1 m2 powierzchni mieszkalnej -2.00 z1
b/ stawka za CO za 1 m2 powierzchni mieszkalnej - 3,50 zi
3. w lokalach mieszkalnych wyposazonych w wode
zimna za 1 m 2 - 1,30 zt
& 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Zespolu Administracyjno
Ekonomicznemu Szk6t w Wysmierzycach ,Kierownikowi Zaktadu Gospodarki Komunalnej,
Dyrektorowi Samodzielnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej , oraz pracownikowi Urzedu
Miejskiego , ktéry w swym zakresie czynnosci posiada wynajem mieszkan bedacych w
zasobie mieszkaniowym gminy.

&3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem [ 1ipga 2011 r.
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ZARZADZENIE Nr 14/2011
Burmistrza WySmierzyc
z dnia 31 maja 2011r.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 20.01.2004 r./ Dz. U
Nr 19 z dnia 09 lutego 2004 r./ w zwiazku z ogloszeniem przetargu na :

Budowa kompleksu boisk sportowych w ramach programu »Moje Boisko- Orlik 2012”
/boisko pilkarskie oraz boisko wielofunkcyjne wraz z zapleczem sanitarno-szatniowym
w Kostrzyn nr dzialki 792 ,793 . zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Powotuj¢ komisj¢ przetargowa do oceny zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,
w skladzie:

1. Mieczystaw Kosla — przewodniczacy

2. Grzegorz Matuszczak — czlonek komisji

3. Karol Dabrowski — sekretarz komisji
82,

Zadaniem komisji jest:

1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia

2. Ocena spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenia
zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Dokonanie oceny i wyboru oferty celem wylonienia oferenta na wykonanie modernizacji
drogi gminnej zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkOw zamoOwienia i ustawa Prawo
zaméwien publicznych.

4. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu oraz przedstawienie go
do zatwierdzenia Burmistrza Wysmierzyc.

§ 3.

Termin rozpatrzenia ofert nastapi 2010.06.21 o godz. 12.30

§ 4.

Komisja rozpoczyna pracg z dniem powolania.
Komisja zakonczy pracg z dniem podpisania umowy.

§ 5.

Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia zmawiajacemu propozycij¢ wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru naj korzystniejszej ofert a takze w zakresie o
ktorym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wystgpuje z wnioskiem o
uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.
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§ 6.
Zamawiajacy zapewni niezbedng obstuge prac komisji.
§7.

Upowaznia sie Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii ekspertow w koniecznych
przypadkach.

§ 8.
Ogloszenie wynikow przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza WySmierzyc.
§9.

Zobowiazuje si¢ Komisja do zachowania petnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nig
protokétu.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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ZARZADZENIE NR 15/11 MK
BURMISTRZA WYSMIERZYC

z dnia 02 czerwca 2011 r.

w sprawie ogloszenia wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
Dz.U.Nr.142 poz.1591 z poézn. zmianami , art.35 i art.37 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.0
gospodarowaniu nieruchomosciami /tekst jednolity DZ.U. z 2010 r. Nr 102 poz.651 z
19.05.2010 r. ze zmian./ zarzagdzam co nastepuje :

§1.

Przeznacza si¢ do sprzedazy nieruchomosci stanowigce mienie miasta i gminy
Wysmierzyce.

Obrgb Wysmierzyce :

1. Udziat w nieruchomosciach - dziatek zabudowanych o nr nr 3486 , 487 , 3488, 3470
stanowiacy 16,8 % , o powierzchni 569,357 m* dla ktérych w Sadzie Rejonowym w Grojecu
Wydziat Zamiejscowym w Bialobrzegach zatozona jest Ksigga Wieczysta Nr 20082

2. Nieruchomo$é zabudowana o nr 761/2 o powierzchni 2844 m* , bedaca w wieczystym
uzytkowaniu , dla ktérej w Sadzie Rejonowym w Gréjcu Wydziat Zamiejscowy w
Biatobrzegach zatozona jest Ksigga Wieczysta Nr 15505

Obreb Kostrzyn

| Nieruchomo$é zabudowana o nr 1162/3 o powierzchni 1172 m? , bedaca w wieczystym
uzytkowaniu , dla ktorej w Sadzie Rejonowym w Gréjcu Wydzial Zamiejscowy w Biatobrzegach
zalozona jest Ksigga Wieczysta Nr 1285

§ 2.

1.Zarzadzanie niniejsze podlega wywieszeniu na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu

Miejskiego w Wysmierzycach na ustawowy okres 21 dni tj. od dnia 03 czerwca 2011 r. do

dnia 27 czerwca 2011 r.

2. Informacje o wywieszeniu niniejszego zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomosci

poprzez ogloszenie na tablicy ogloszei na terenie gminy w solectwie, gazecie lokalnej ,

stronie internetowej urzedu .

3. Pierwszeistwo w nabyciu ww. nieruchomosci przystuguje osobie, ktéra spetnia jeden z

warunkow :

e przysluguje jej roszczenie o nabycie na mocy ustawy o gospodarce nieruchomosciami
lub odr¢bnych przepisow.

e jest poprzednim wlascicielem zbywanej nieruchomosci pozbawionej prawa wlasnosci :

przed 15.12.1990 r. , albo jest spadkobiercy i zlozy whniosek w terminie 6 tygodni od daty

ukazania si¢ niniejszego wykazu , tj. od 03 czerwca 2011 r. do 18 lipca 2011 r. o nabycie

nieruchomosci . ) /

/in {
Wysmierzyce 2011.06.02 / Z,f ,/;‘

|
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|
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ZARZADZENIE NR 16 /2011

Burmistirza Wysmierzyc z
dnia 27 czerwca 2011r.

w sprawie : powotania Komisji do odbioru wykonanej

Przebudowy 3 przepustow / 1 szt. fi 80 cm na drodze nr 111, 1 szt fi 60
cm na rowie znajdujacym sie na dziatce nr 107/1, 1 szt. fi 60 cm na
drodze nr 758/ 1 wraz z modernizacjq drogi na dtugosci 500 m obreb
Ulaski.

Modernizacji /remontu / drogi nr 333 w Wysmierzycach na diugosci
1000 m

W zwigzku z wykonaniem przez BRUK-AND Andrzej Krawczyk Rogolin 3026-807 Radzanow

Przebudowy 3 przepustdw / 1 szt. fi 80 cm na drodze nr 111, 1 szt fi 60 cm na
rowie znajdujacym sie na dziatce nr 107/1 , 1 szt. fi 60 cm na drodze nr 758/1
wraz z modernizacjq drogi na dtugosci 500 m obreb Ulaski.

Modernizacji /remontu / drogi nr 333 w Wy$mierzycach na dtugosci 1000 m

, Zarzadzam co nastepuje :

g1
Powotuje Komisje do odbioru koficowego wykonanych prac w skiadzie. :
1. Mieczystaw Kosla - pracownik Urzedu Miejskiego /przewodniczacy/
2. GrzegorzMatuszczak - pracownik Urzedu Miejskiego

3. Karol Dahrowski - pracownik Urzedu Miejskiego
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przy udziale Elzbiety Zyfert - inspektora nadzoru

§2

Zadaniem Komisji jest dokonanie przegladu wykonania robét, ich obmiar i odbior

§3
Z wykonania prac nalezy sporzadzi¢ protokét odbioru

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

SINSA;
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ZARZADZENIE Nr17/2011
Burmistrza WySmierzyc
z dnia 01 lipca 2011r.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 20.01.2004 r./ Dz. U
Nr 19 z dnia 09 lutego 2004 r./ w zwiazku z ogloszeniem przetargu na :
Modernizacja drogi gminnej gruntowej nr 243 w miejscowosci Romanéw od km 0+800
do km 1+1700 na dlugosci 900 m.

zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Powoluje komisj¢ przetargowa do oceny zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,
w skladzie:

1. Mieczystaw Kosla — przewodniczacy

2. Grzegorz Matuszczak — czionek komisji

3. Karol Dabrowski — sekretarz komisji
§ 2.

Zadaniem komisji jest:

1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia

2. Ocena spelnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenia
zamoéwienia oraz do badania i1 oceny ofert.

3. Dokonanie oceny i wyboru oferty celem wylonienia oferenta na wykonanie modernizacji
drogi gminnej zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia i ustawa Prawo
zamoOwien publicznych.

4. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu oraz przedstawienie go
do zatwierdzenia Burmistrza Wysmierzyc.

§ 3.

Otwarcie i rozpatrzenie ofert nastapi 2011.07.07 o godz. 11:30

§ 4.

Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.
Komisja zakonczy pracg z dniem podpisania umowy.

§ 5.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia zmawiajacemu propozy¢j¢ wykluczenia
wykapawcy, adrzycenia oferty oraz wybory najkorzystniejszej ofert a takze w zakresie o
ktorym mowa w art. 20 ust, ] ustawy Prawo zamowien publicznych, wystgpuje z wnioskiem o
uniewazpiepie postgpowania o udzielenie zamdwienia.

§ 6.
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§ 6.

Zamawiajacy zapewni niezbedna obstuge prac komisji.

§7.

Upowaznia sie Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii ekspertow w koniecznych
przypadkach.

§8.

Ogloszenie wynikow przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza Wysmierzyc.

§9.

Zobowiazuje si¢ Komisja do zachowania pelnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nig
protokotu.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

S[/'_;,t}/
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ZARZADZENIE NR18/2011

Burmistrza WySmierzyc
z dnia 25.07.2011r.

Na podst. art. 75 § 1 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego ( j.t. z 2000r Dz. U. nr
98 poz. 1071 ze zm.) w zwigzku ze wszczg¢ciem postgpowania administracyjnego w
sprawie domniemanego nielegalnego i bez wymaganego zezwolenia wycigcia 4 drzew (
brzéz) z dzialki 1131 polozonej przy ul. M. Konopnickiej 52 ktorej to wlascicielem jest
Archata sp. z.0.0 ul. 16 stycznia 5 26-811 Wysmierzyce a zarzagdcami sa Panstwo
Joanna i Wilodzimierz Jabloniscy zarzagdzam co nast¢puje:

§1

Powotuj¢ Komisj¢ do przeprowadzenia ogledzin w sprawie domniemanego nielegalnego i bez
wymaganego zezwolenia wyciecia 4 drzew ( brzéz) z dziatki 1131 polozonej przy ul. M.
Konopnickiej 52 ktérej to wlascicielem jest Archata sp. z.0.0 ul. 16 stycznia 5 26-811
Wys$mierzyce a zarzadcami sa Panstwo Joanna i Wlodzimierz Jabtoniscy w skladzie:

1. Grzegorz Matuszczak - przewodniczacy

2. Mieczystaw Kosla - czlonek komisji

3. Karol Dabrowski - czionek komisji
§2

Do zadan komisji nalezy przeprowadzenie ogledzin na dziatce nr 1131 potozonej przy ul. M.
Konopnickiej 52 w Wys$mierzycach

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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ZARZADZENIE Nr 19/2011
Burmistrza Wysmierzyc
z dnia 23.08.2011r

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Prawo zam6wien publicznych z dnia 20.01.2004 r. / Dz. U
Nr 19 z dnia 09 lutego 2004 r./ w zwigzku z ogloszeniem przetargu na ,,Zakup i dostawa
wegla kamiennego opalowego i ecogroszku” zarzadzam co nastepuje:

& 1.

Powotuj¢ komisj¢ przetargowa do oceny zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,
w skladzie:

1. Grzegorz Matuszczak  — przewodniczacy

2. Karol Dabrowski — czlonek komisji

3. Irena Osipowicz — sekretarz komisji
& 2.

Zadaniem komisji jest:

1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamowienia

2. Ocena spelnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenia
zamOwienia oraz do badania i oceny ofert.

3. Dokonanie oceny i wyboru oferty celem wytonienia oferenta na dostawe wegla
kamiennego opatowego i ecogroszku zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamoOwienia 1 ustawg Prawo zamoéwien publicznych.

4. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu oraz przedstawienie go
do zatwierdzenia Burmistrza Wy$mierzyc.

& 3.
Termin rozpatrzenia ofert nastapi 2011.08.24 o godz. 12.15.
&4.

Komisja rozpoczyna pracg z dniem powotania.
Komisja zakonczy pracg z dniem podpisania umowy.

&S.

Komisja przetargowa w szczego6lnosci przedstawia zmawiajacemu propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej ofert a takze w zakresie o
ktorym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

& 6.

Zamawiajacy zapewni niezbedna obstuge prac komisji.
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& 7.

Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii ekspertéw w koniecznych

‘przypadkach.

& 8.
Ogloszenie wynikéw przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza Wy$mierzyc.
&9.

Zobowiazuje si¢ Komisja do zachowania pelnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nig
protekéiu.

& 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia. /1
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ZARZADZENIE Nr 20/2011

BURMISTRZA WYSMIERZYC

z dnia 25 sierpnia 2011 r.

w sprawie : Powolania Komisji do odbioru wykonanego zadania pn. :
,, Budowa przydomowych oczyszczalni $ciekow na terenie gminy WysSmierzyce
o wydajnosci ponizej 5 m* na dobg ,,.

W zwiazku ze zgloszeniem przez firm¢ EKOBUD Wojciech Babinski ul.
Poznanska 19 18-400 Lomza wykonania zadania pn. ,,
Budowa przydomowych oczyszczalni $ciekéw na terenie gminy Wysmierzyce o
wydajnosci ponizej 5 m* na dobg ,, zarzadzam co nastepuje :

§ 1
Powoluje Komisje do odbioru koficowego wykonanych prac budowlanych zwigzanych z
wykonaniem budowy przydomowych oczyszczalni Scickow w skiadzie :

Marek Sokotowski - przewodniczacy komisji
Mieczystaw Kosla czlonek komisji
Grzegorz ~ Matuszczak - czlonek komisji
Stanistaw ~ Kwapis czionek komisji

§ 2

Zadaniem Komisji jest dokonanie przegladu wykonanych robét , ich obmiar i odbidr .
§ 3

Z wykonanych prac nalezy sporzadzi¢ protokot odbioru

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem powzigcia ,’4
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ZARZADZENIE NR 21/11 MK
BURMISTRZA WYSMIERZYC

z dnia 12 wrzesnia 2011 r.

w sprawie ogloszenia wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
Dz.U.Nr.142 poz.1591 z p6ézn. zmianami , art.35 i art.37 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarowaniu nieruchomosciami /tekst jednolity DZ.U. z 2010 r. Nr 102 poz.651 z
19.05.2010 r. ze zmian./ zarzadzam co nastgpuje :

§1.

Przeznacza si¢ do sprzedazy nieruchomosci stanowigce mienie miasta i gminy
WysSmierzyce.

Obreb Wysmierzyce :
1 Nieruchomo$¢ niezabudowana , le$na , z mozliwoscia zabudowy mieszkaniowej , 0znaczona w
ewidencji gruntéw nr 1863/24 o powierzchni 1114 m* , KW 23692

Cena nieruchomosci 46.000 ,00 zt

2 Nieruchomo$é niezabudowana, lesna , z mozliwoscia zabudowy mieszkaniowej , oznaczona w
ewidencji gruntéw nr 1863/26 o powierzchni 1250 m* , KW 23692

Cena nieruchomosci 49.000,00 zi

3. Nieruchomo$é niezabudowana, lesna , z mozliwoscia zabudowy mieszkaniowej , 0znaczona W
ewidencji gruntéw nr 1863/27 o powierzchni 1331 m? , KW 23692

Cena nieruchomosci 51,000,00 zi

Obreb Kostrzyn

4. Nieruchomog¢ niezabudowana , rolna, z mozliwoscia zabudowy mieszkaniowej , 0Znaczona w
ewidencji gruntéw nr 706/21 , o powierzchni 1058 m*, KW 20853

Cena nieruchomosci 13.000,00 zi.

5. Nieruchomo$¢ niezabudowana , rolna, z mozliwoscia zabudowy mieszkaniowej , 0znaczona w
ewidencji gruntéw nr 706/22 , o powierzchni 1054 m*, KW 20853

Cena nieruchomosci 13.000,00 zt

6. Nieruchomo$é niezabudowana , rolna, z mozliwoscia zabudowy mieszkaniowe] , 0znaczona W
ewidencji gruntéw nr 706/23 , o powierzchni 1054 m?, KW 20853
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Cena nieruchomosei 13.000,00 zt

Obreb ewidencyjny Paprotno
7. Nieruchomo$¢ zabudowana / stodota / , rolna , z mozliwoscia zabudowy zagrodowe;j ,
oznaczona w ewidencji gruntéw nr 14/3 o powierzchni 0,2900 ha. KW 2624

Cena nieruchomosci  23.500.00 zt

Obre¢b ewidencyjny Ulaski
8 Nieruchomosé niezabudowana , budowlana , oznaczona w ewidencji gruntéw nr 1090/6 o
powierzchni 1134 m* KW

Cena nieruchomosci 12.000.00 zt

Obreb ewidencyjny Kozlow
9. Nieruchomos$¢ niezabudowana , rolno lesna , oznaczona w ewidencji gruntow nr 30, o
powierzchni 1,15 00 ha , wlasnos¢ gminy Wysmierzyce 4/6 . KW )

Cena udziahi 4/6 nieruchomosci  17,000,00 z!

§ 2.

1.Zarzadzanie niniejsze podlega wywieszeniu na tablicy ogloszen w siedzibie Urz¢du

Miejskiego w Wysmierzycach na ustawowy okres 21 dni tj. od dnia 12 wrzesnia 2011 r. do

dnia 04 pazdziernika 2011 r.

2. Informacje o wywieszeniu niniejszego zarzadzenie podaje si¢ do publicznej wiadomoSci

poprzez ogloszenie na tablicy ogloszen na terenie gminy w solectwie, gazecie lokalne;j ,

stronie internetowej urzedu .

3. Pierwszehstwo w nabyciu ww. nieruchomosci przystuguje osobie, ktora spelnia jeden z

warunkow :

e przysluguje jej roszczenie o nabycie na mocy ustawy o gospodarce nieruchomosciami
lub odrebnych przepisow,

e jest poprzednim wlascicielem zbywanej nieruchomosci pozbawionej prawa wilasnosci :

przed 15.12.1990 r. , albo jest spadkobierca i zloZy wniosek w terminie 6 tygodni od daty

ukazania si¢ niniejszego wykazu , tj. od 12 wrzesnia 2011 r. do 25 pazdziernika 2011 r. o

nabycie nieruchomosci .

Wysmierzyce 2011.09.12

} ,l
i
/ ¥

“}(’
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ZARZADZENIE Nr 22/2011
BURMISTRZA WYSMIERZYC

z dnia 14 wrzesnia 2011 r.

w sprawie : Powolania Komisji do odbioru wykonanego zadania pn. :
» Modernizacja /remont/ drogi gminnej gruntowej nr 243 w miejscowosci Romanéw od
km 0+800 do km 1+700 ,, dlugosci 900 m..

W zwiazku ze zgloszeniem przez firm¢ AS 26-600 Radom ul. Wroclawska 8
wykonania zadania pn. ,,,, Modernizacja /remont/ drogi gminnej gruntowej nr 243 w
miejscowosci Romanéw od km 0+800 do km 1+700 ,, dlugosci 900 m..

» Zarzadzam co nastgpuje :

§ 1
Powotuje Komisje¢ do odbioru koncowego wykonanych prac budowlanych zwigzanych z
modernizacja drogi w skladzie :

Marek Sokotowski - przewodniczacy komisji
Mieczystaw Kosla - czlonek komisji
Grzegorz ~ Matuszczak - czlonek komisji

Przy udziale Elzbiety Zyfert - inspektora nadzoru
S 2

Zadaniem Komisji jest dokonanie przegladu wykonanych robét , ich obmiar i odbior .
§ 3

Z wykonanych prac nalezy sporzadzi¢ protokét odbioru

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powzigcia
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ZARZADZENIE NR 23/2011

BURMISTRZA WYSMIERZYC
z dnia 19 wrzes$nia 2011 roku

w sprawie powotfania obwodowych komisji wyborczych do przeprowadzenia
wyboréw
do Sejmu Rzeczypospoltej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzient 9 pazdziernia 2011 roku

Na podstawie art.182 § 1 pkt.1i § 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r Kodeks Wyborczy ( Dz.U. nr 21
poz.112 z péin.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W celu przeprowadzenia wybordw do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej powotuje
obwodowe komisje wyborcze w nizej przedstawionych skiadach:

1. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Urzedzie Miejskim w Wysmierzycach:
1) Aderek tukasz
2) Dabrowski Piotr
3) Furgat Jacek
4) Marchewka Elzbieta
5) Urbanska Maltgorzata
6) Sokotowska Aleksandra
7) Matuszczak Grzegorz
2. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Szkole Podstawowej w Witaszynie
1) Kottunowicz Ewelina
2) Cheda Aniela
3) Borowiecka Agnieszka
4) Gornicka Beata
5) Urbanski Mieczystaw
6) Chrzanowska Marianna
7) Pytka Wiestawa
3. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Szkole Podstawowej w Kostrzynie
1) Aderek Kinga
2) Niziotek Dominik
3) Sutecka Jadwiga
4) Chrzanowski Bogdan
5) Wieckowski Krzysztof
6) Krzesinska Marta
7) Badowska Halina

§ 2. Zarzadzenie podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy egloszen i
umieszczenie w Biuletynie informacji Publicznej . /b
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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Zarzadzenie Nr. 24/2011
Burmistrza Wy$§mierzyc z dnia 22.09.2011 r

w sprawie zasad zwrotu kosztéw przejazdu uczniéw niepelnosprawnych , oraz ich
rodzicow z miejsca zamieszkania do szkoly , przedszkola umozliwiajacego realizacje
obowiazku szkolnego i obowiazku nauki w przypadku zapewnienia dowozu i opieki
przez rodzicow wlasnymi §Srodkami komunikacji.

Na podstawie art.17 ust 3a, art.71b ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty
/Dz.U. 22004 r. Nr . 256 poz.2572 z poz. zm./ , zarzadza sie co nastepuje :

&1
1.Ustala si¢ zasady zwrotu kosztow przejazdu uczniéw niepetnosprawnych , oraz ich
rodzicow do szk6t umozliwiajacych realizacj¢ obowiazku szkolnego i obowiazku nauki.
2. Niniejsze zasady stosuje si¢ w przypadku , gdy dowozenie i opieke zapewniaja rodzice ,
lub opiekunowie wlasnymi srodkami komunikacji.

&2
Zwrot kosztow przejazdu :
a/ do najblizszej szkoly podstawowej lub gimnazjum przystuguje uczniom niepetnosprawnym
, Wymagajacym stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy
b/ do najblizszego przedszkola , oddziatu przedszkolnego umozliwiajacego dzieciom
spetnienie obowiazku szkolnego i obowiazku nauki przystugujacego niepetnosprawnym
dzieciom szescioletnim

&3.
Warunkiem otrzymania zwrotu kosztéw przejazdu uczniéw okreslonych w & 2 oraz ich
rodzicow, opiekundw jest przedstawienie : orzeczenia o niepetnosprawnosci ucznia,
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

&4
Zwrot kosztow nastgpuje na podstawie umowy , zawartej pomiedzy : Burmistrzem Gminy
Wys$mierzyc , a rodzicem , opiekunem ucznia niepelnosprawnego

&5

Podstawa obliczenia kwoty zwrotu kosztéw dowozu uczniéw niepetnosprawnych ustala sie
na 0,6500 zl stawki za kilometr.

&6
Wykonanie powierza sig kierownikowi Miejsko Gminnego Zespotu Szkét w Wysmierzycach
&7 /l
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. / /
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ZARZADZENIE NR 25/2011
Burmistrza WysSmierzyce z dnia 22 wrzesnia 2011 roku

w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjnych do przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2011 roku.

Na podst. Art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (j. t. z 2002r. Dz. U.
nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

Powolujg¢ na przewodniczacego wszystkich komisji Inwentaryzacyjnych P. Karola
Dabrowskiego celem nadzoru nad praca poszczegdlnych zespotéw spisowych.

L.

1L

I1L

IV.

§1
Komisja w nizej przedstawionym skiadzie przeprowadzi spis z natury $rodkéw
trwatych bedacych wiasnoscia Gminy takich jak: budynki, grunty , drogi,
maszyny i urzadzenia oraz sprzgt przeciwpozarowy:
1. Orlowska Grazyna — przewodniczaca
2. Dabrowski Karol — czlonek
3. Salek Krystyna — czlonek
4. Wasiniewska Justyna — czlonek
Komisja w nizej przedstawionym skiadzie przeprowadzi spis wyposazenia
bedacego na stanie Urzgdu Miejskiego, Biblioteki, OSP takiego jak: krzesla, stoly,
radia, firanki, zastony, mundury itp.:
1. Osipowicz Irena — przewodniczaca
2. Wilewska Irena — czlonek
3. Jastrzgbska Maria — cztonek
4. Wisniewska Justyna — czionek
5. Matuszczak Grzegorz — cztonek
Komisja w nizej przedstawionym sktadzie dokona spisu materialéw i towardéw
bedacych na stanie w magazynie Przedszkola Publicznego, Gimnazjum
Publicznego(stotéwka)., Urzgdzie Miejskim i zakladzie Gospodarki Komunalne;
na dzien 31 grudnia 2011 roku:
1. Satek Krystyna — przewodniczaca
2. Miros Katarzyna — czionek
3. Kosla Mieczystaw — cztonek
Komisja w nizej przedstawionym skiadzie dokona spisu $rodkéw trwatych i
wyposazenia bedacego na stanie ZEAS, w Szkotach Podatkowych, w gimnazjum
Publicznym i przedszkolu Samorzadowym oraz w autobusie szkolnym:
Publiczna Szkola Podstawowa w Wysmierzycach:
1. Gornicka Beata — przewodniczaca
2. Plodzik Elzbieta — cztonek
3. Budzik Anna - czionek
Publiczna Szkola Podstawowa w Kostrzynie:
1. Miros Teresa— przewodniczaca
2. Zidtkowska Mariola — cztonek
3. Sitarek Bernadeta — czionek
Samorzadowe Przedszkole w Wysmierzycach:
1. Pawlowska Anna - przewodniczaca
2. Napiérkowska Anna — cztonek
3. Rusek Jadwiga — czlonek
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Publiczne Gimnazjum w Wysmierzycach:
1. Zak Aneta — przewodniczaca
2. Gaca Szymon — czionek
3. Lewecki Piotr — czlonek
¥. Komisja w nizej wymienionym sktadzie dokona spisu srodkow trwatych 1
wyposazenia znajdujacego si¢ w Zaktadzie Gospodarki Komunalne;j:
1. Kosla Mieczystaw — przewodniczacy
2. Jablonski Tadeusz — czlonek
3. Syta Ryszard — czionek
§2
Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy i Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnych do
przeprowadzenia szkolenia i szczegbtowego instruktazu czlonkéw Komisji o sposobie
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.
§3
Po zakoniczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnych zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji Burmistrzowi.
§4
Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Burmistrza powinny by¢ ujgte w ksiggach
rachunkowych okresu sprawozdawczego
§5

Dokumenty dotyczace przeprowadzenia inwentaryzacji powinny by¢ dostarczone do
Skarbnika Gminy w terminie do dnia 31.10.2011r

§6
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnych.

§7
Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponoszac pelna odpowiedzialnos¢ za rzetelne,
prawidtowe i terminowe przeprowadzenie spisow.

§8
Nadz6r nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

N
/)

(/ "' /W/
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Zarzadzenie nr 26/2011

Burmistrza WyS$mierzyce

W sprawie: powotania Komisji Inwentaryzac

z dnia 22 wrzes$nia 2011 roku

yjnej do spraw przeprowadzenia protokolarne;j

kasacji wycofanych z uzytkowania srodkow trwatych i innych skladnikéw majatkowych na
dzien 30 wrzesnia 2011 roku, bedacych na stanie Urzedu Miejskiego w Wys$mierzycach

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(-t.22002r Dz. U. nr 76 poz. 694 z p6zn. zmianami) zarzadzam co nastepuje:

Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w nizej

§1
przedstawionym sktadzie:

1. Matuszczak Grzegorz — przewodniczacy

2. Jabloriski Tadeusz — czionek
3. Miros Katarzyna — czlonek

Zobowiazuje sie Skarbnika Gminy i Przewod

§2

niczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do

przeprowadzenia szkolenia i szczegbtowego instruktazu cztonkéw Komisji o sposobie
przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjnq.

§3

Komisja przeprowadzi protokolarng kasacja wycofanych z uzytkowania i fizycznego
zlikwidowania $rodkéw trwatych, narzedzi, sprzetu, Wyposazenia i innych sktadnikéw
majatkowych oraz opracuje wymagana dokumentacje ksiegows.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnyc

§5
h Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji Burmistrzowi.

§6

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Burmistrza powinny by¢ ujete w ksiegach

§7

Dokumenty dotyczace przeprowadzenia kasacji powinny by¢ dostarczone do Skarbnika

rachunkowych okresu sprawozdawczego.

Gminy w terminie do dnia 30. 10.2011r.

§38
Za sprawny, terminowy i prawidiowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji.

§9

Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponosza petna odpowiedzialno$¢ za rzetelne,
prawidlowe i terminowe przeprowadzenie spiséw.

§10
Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisw inwentaryzacyjnych

powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§

11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 27/2011
BURMISTRZA WYSMIERZYC

z dnia 17 pazdziernika 2011 r.

w sprawie : Powolania Komisji do odbioru wykonanego zadania pn. :

» Budowa kompleksu boisk sportowych w ramach programu Moje boisko — Orlik 2012
/ boisko pilkarskie oraz boisko wielofunkcyjne wraz zapleczem sanitarno-szatniowym /
w Kostrzyn nr dzialki 792 , 793 ,,

W zwiazku ze zgloszeniem przez firm¢ Media Stadion Sp.z.0.0 ul. Lubieszynska
40A 72-006 Mierzyn wykonania zadania pn.,, Budowa kompleksu boisk sportowych w
ramach programu Moje boisko — Orlik 2012 / boisko pilkarskie oaz boisko
wielofunkcyjne wraz z zapleczem sanitarno-szatniowym / w Kostrzyn nr dzialki 792 ,
793 ,,

» zarzadzam co nastgpuje :

§ 1
Powoluj¢ Komisje do odbioru koficowego wykonanych prac budowlanych zwiazanych z
modernizacja drogi w skladzie :

Marek Sokotowski - przewodniczacy komisji
Mieczystaw Kosla - czlonek komisji
Grzegorz ~ Matuszczak - czionek komisji
Szymon Materek - inspektora nadzoru

§ 2

Zadaniem Komisji jest dokonanie przegladu wykonanych robot , ich obmiar i odbior .
§3
Z wykonanych prac nalezy sporzadzi¢ protokét odbioru

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem powzigcia
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Zarzadzenie Nr. 28/2011
Burmistrza Wysmierzyc z dnia 28.10.2011 r.
w sprawie powolania Komisji Socjalnej

Na podstawie & 12 Uchwaty nr. XXV/125/05 z dnia 31 marca 2005 roku w sprawie
uchwalenia Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw
zamieszkatych na terenie gminy Wy$mierzyce postanawiam :

&1
Powoluje Komisj¢ Socjalng w nizej przedstawionym skladzie :
1. Aniela Cheda przewodniczaca
2. Elzbieta Niziotek czlonek
3. Dariusz Badowski cztonek
4. Tadeusz Rostkowski czlonek
5..Halina Badowska czlonek
&2

1. Komisja w/w skladzie dokona sprawdzenia i oceny pod wzgledem formalnym —
zgodnym z obowiazujacymi przepisami — zlozone wnioski o przyznanie pomocy
materialnej dla uczniéow

2. Komisja dokona kwalifikacji poszczegdlnych wnioskéw do przyznania pomocy
materialnej zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

3. Przy kwalifikacji do otrzymania pomocy materialne; komisja uwzglednia wysoko$é
przeznaczonych w budzecie srodkéw finansowych na pomoc materialng dla uczniéw.

&3

Z posiedzen Komisja sporzadza protokét podpisany przez wszystkich czlonkéw Komisji
obecnych na posiedzeniu.

&4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia



http://www.cvisiontech.com

ZARZADZENIE NR 29/2011
BURMISTRZA WYSMIERZYC 23 listopada 2011 r.

w sprawie: powotania rzeczoznawcow do szacowania zwierzat
oraz zniszczonych z nakazu organu Inspekcii We‘terynary;ne_j
produktow pochodzenia zwierzecego w rozumieniu przepisow o
produktach pochodzenia zwierzecego, jaj wylegowych i pasz,
oraz sprzetu.

Na podstawie art.49 ust.12 ustawy z dnia 11.03.2004 r o ochronie
zdrowia zwierzat oraz zwalczania chorob zakaznych zwierzat (j.t. z
2008 r Dz.U.Nr 213 p0oz.1342 ) oraz § 2 ust. 1 Rozporzadzenia z dnia
30 lipca 2009 r. Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie
rzeCzoznawcow wyznaczonych przez pawiatowego lekarza weterynarii do
przeprowadzenia szacowania (Dz. U. z 2009 r., Nr 142, poz. 1161)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje na rzeczoznawcow do przeprowadzenia szacowania zwierzat
oraz zniszczonych z nakazu organu Inspekcji Weterynaryjnej produktow
pochodzenia zwierzecego w rozumieniu przepiséw o produktach
pochodzenia zwierzecego, jaj wylegowych i pasz oraz sprzetu, nizej
wymienione osoby:

1. Pan Stanistaw Matyjewski zam. 26-811 Wysmierzyce ul. Wojska
Polskiego 17 tel.( 48) 6157 090;

2. Pan Jan Pytka zam. Witaszyn 22 26-811 WysSmierzyce tel (48)
6157 032 ;

3. Pan Mieczys&aw Kosla zam. 26-811 Wysmierzyce ul Stefana
Batorego 7, tel. 510 329 837.

§ 2

Szacowanie wskazane w § 1 odbywac sie bedzie w oparciu o
Rozporzadzenie z dnia 30 lipca 2009 r. Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
W Sprawie rzeczoznawcow wyznaczonych przez powiatowego lekarza
weterynarii do przeprowadzenia szacowania (Dz. U. z 2009 r., Nr142,
poz. 1161).

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE Nr 30/2011
Burmistrza Wysmierzyc
z dnia 02 grudnia 2011 r.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 20.01.2004 1./ Dz. U
Nr 19 z dnia 09 lutego 2004 1./ w zwiazku z ogloszeniem przetargu na

,, Modernizacja /remont / drogi gminnej Paprotno — Grzmigca na dlugosci 2185 m ,,

,, Modernizacja / remont / drogi gminnej nr 446 obr¢b Jablonna na dlugosci 1700 m i

g1

Powotuj¢ komisj¢ przetargowg do oceny zlozonych ofert i wyboru najkorzystniej szej oferty,
w sktadzie:

1. Grzegorz  Matuszczak — przewodniczacy

1. Mieczystaw Kosla — czlonek komisji

3. Karol Dabrowski — czlonek komisji
§ 2.

Zadaniem komisji jest:

1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunk6w zaméwienia

2. Ocena spelnienia przez wykonawcoéw warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenia
zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

3 Dokonanie oceny i wyboru oferty celem wylonienia oferenta na wykonanie modernizacji

/ remontu / drogi gminnej zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkow zamOwienia i ustawg
Prawo zamoOwien publicznych.

4. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu oraz przedstawienie go
do zatwierdzenia Burmistrza Wy$mierzyc.

§ 3.

Termin rozpatrzenia ofert nastapi 06 grudnia 2011 r. od godz. 10.15

§ 4.

Komisja rozpoczyna pracg z dniem powotlania.
Komisja zakoniczy pracg z dniem podpisania umowy.

§5.

Komisja przetargowa w szczegblnosci przedstawia zmawiajacemu propozycj¢ wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej ofert a takze w zakresie o
ktorym mowa w art. 20 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméOwienia.

§ 6.

Zamawiajacy zapewni niezbedna obstugg prac komisji.
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Zamawiajacy zapewni niezbgdna obstugg prac komisji.

57,

Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiegania opinii ekspertow w koniecznych
przypadkach.

§ 8.

Ogloszenie wynikow przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza Wysmierzyc.

§9.

Zobowiazuje si¢ Komisja do zachowania pelnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nig
protokotu.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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ZARZADZENIE Nr31/2011
BURMISTRZA WYSMIERZYC

z dnia 22 grudnia 2011r.

w sprawie : Powolania Komisji do odbioru wykonanego zadania pn. :

,, Remont drogi gminnej gruntowej nr 446 obr¢b Jablonna o nawierzchni cz¢Sciowo
ulepszonej piaszczysto-zwirowej , tluczniowo-zwirowej dlugosci 1700 m o szer. Zmiennej
5-6 m oraz 3 przepusty ,,

,, Remont drogi gminnej gruntowej Paprotno- Grzmigca o nawierzchni piaszczystej
laczacej miejscowosci Paprotno , Grzmiaca , szerokosci 9-12 m , lacznej dlugosci 2185 m
oraz 4 przepusty ,,

W zwiazku ze zgloszeniem przez firm¢ AS Sp.z.o.0 ul. Wroclawska 8 26-600
Radom oraz ,ZYKO-DROG ,, Sp.z.0.0 ul. Zelazna 3 26-600 Radom wykonania
zadania pn.

,Remont drogi gminnej gruntowej nr 446 obr¢b Jablonna o nawierzchni cz¢sciowo
ulepszonej piaszczysto-Zzwirowej , tluczniowo-zwirowej dlugosci 1700 m o szer. Zmiennej
5-6 m oraz 3 przepusty ,,

,, Remont drogi gminnej gruntowej Paprotno- Grzmigca o nawierzchni piaszczystej
l3czacej miejscowosci Paprotno , Grzmigca , szerokosci 9-12 m , lacznej dlugosci 2185 m
oraz 4 przepusty ,,

zarzadzam co nastepuje :

§ 1
Powotluje Komisje do odbioru koncowego wykonanych prac budowlanych zwiazanych z
modernizacja drogi w skladzie :

Mieczystaw Kosla - przewodniczacy komisji

Karol Dabrowski - czlonek komisji

Zbigniew Cybulski - czlonek komisji

Elzbieta Zyfert - inspektora nadzoru
§ 2

Zadaniem Komisji jest dokonanie przegladu wykonanych robdt , ich obmiar i odbior .
§ 3

7 wykonanych prac nalezy sporzadzi¢ protokét odbioru

§ 4 oy

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem powzigcia [ ] /
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ZARZADZENIE NR 32/2011
BURMISTRZA WYSMIERZYC
Z DNIA 22 GRUDNIA 2011r.

w sprawie upowaznienia ASYSTENTA — Pani Joanny Malek do prowadzenia postgpowan z

zakresu powierzonych spraw

Na podstawie art. 20 ust.3 Ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (tj.
Dz. U. 22006 r. Nr 139 poz. 992 z p6z. zm.) oraz art. 4 ust. 3 i art.12 ust. 2 Ustawy z dnia 7
wrzesnia 2007 roku o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U. Nr 192 poz. 1378

z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Na wniosek Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wysmierzycach
upowazniam Asystenta — Panig Joann¢ Malek do:
1. prowadzenia post¢powania w sprawie $wiadczen rodzinnych,
2. prowadzenia post¢powania w sprawie §wiadczen z funduszu alimentacyjnego,
postgpowania wobec dtuznikéw alimentacyjnych,
3. przeprowadzania wywiadow alimentacyjnych oraz odbierania o$wiadczen

majatkowych od dluznikéw alimentacyjnych.

fal ’ /
[
Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podj¢cia. [ l& \l \
inz|V ;‘!: A*séaw Jasinsk;
(R
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Zarzadzenie Nr 33/2011
Burmistrza Wysmierzyc
z dnia 22 grudnia 2011 roku
ws. wdrozenia systemu monitorowania i ewaluacji
Strategii Rozwoju Miasta i Gminy Wysmierzyce na lata 2008 — 2015

Na podstawie art.30 ust.1 i 2 pkt.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142 p6z2.1591 ze zmianami), zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.
1. Monitoring wskaZnikéw celéw strategicznych okreslonych w Strategii Rozwoju
przeprowadzany bedzie corocznie.
2. Zestaw wskainikéw objetych monitoringiem zawiera zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2
1. Ewaluacja stanowigca ocene realizacji Strategii pod katem osiggnietych wynikéw,
dokonana bedzie dwukrotnie;
- w potowie okresu realizacji Strategii ha koniec 2012roku
- oraz na zakohczenie w 2015 roku.
2. Wz6r raportu ewaluacyjnego stanowi zatagcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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ZARZADZENIE Nr 34/2011
Burmistrza Wysmierzyc
z dnia 22 grudnia 2011 r.

w sprawie upowaznienia Skarbnika Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Burmisirza
Wysmierzyc

Na podstawie ant. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn.

Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pézn. zm.) oraz art. 268a ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pbézn. zm.) w zw. 2 art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tekst jedn. Dz. U. z 2002 r. Nr 110, poz. 968 z p6zn. zm.),

~N ®»

upowazniam Panig Wiestawg Pytka
— Skarbnika Gminy WysSmierzyce do:

Zatatwiania w imieniu Burmistrza Wy$mierzyc wszystkich spraw, do ktdérych majq zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.), w tym do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen.
Podpisywapia pism podpisem elektronicznym oraz ich przesytanie za pomocy $rodkow
komunikacji elektronicznej w zakresie opisanym w pkt 1 - z wylgczeniem wydawania
zaSwiadczen.

Zafatwiania w imieniu Burmistrza WySmierzyc wszystkich spraw administracyjnych, do ktorych
zastosowanie majq przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z p6Zn. zm.), w tym do wydawania decyzji, postanowien i zaSwiadczen.
Podejmowania w imieniu Burmmistrza WySmierzyc jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego
wszelkich czynnos$ci w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania i
podpisywania tytutéw egzekucyjnych, wydawania postanowief.

Podpisywania pism, wydawania decyzji administracyjnych z zakresu zadan dotyczacych Referatu
Finansowego..

Potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw sporzadzonych w Referacie Finansowym.
Upowaznienie wazne jest do odwotania, nie dtuzej niz do czasu zaprzestania petnienia funkcji
Skarbnika Gminy.
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Zarzadzenie Nr 35/2011
Burmistrza Wysmierzyc
Z dnia 22 grudnia 2011 r.

w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki pracownikéw Urz¢du Miejskiego w
WysSmierzycach

Na podstawie art. 30 ust. 1 i1 art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz..U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 68

ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz.
1240 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam Kodeks Etyki pracownikéw Urzedu Miejskiego Wysmierzyce, zwany dalej
.»Kodeksem” w brzmieniu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wzor oswiadczenia pracownika o zapoznaniu si¢ z postanowieniami Kodeksu Etyki
stanowigcy zalacznik nr 2 do zarzadzenia. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ pracownika
z Kodeksem dolacza si¢ do jego akt osobowych.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom Urzedu Miejskiego w
Wys$mierzycach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie czternastu dni od dnia podpisania,
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Zarzadzenie Nr 36/2011
Burmistrza Wysmierzyc
22 grudnia 2011 roku

w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej
w Urz¢dzie Miejskim w Wysmierzycach i jednostkach organmizacyjnych
Gminy oraz zasad jej koordynacji.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 68 i
69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r.
o~ Nr. 157, poz.1240)

zarzadza sie¢, co nastepuje:
§1
1. Okresla si¢ zasady prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w
Wysmierzycach jak i w pozostalych jednostkach organizacyjnych Gminy

oraz jej koordynacji stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W zalgczniku nr 2 okresla si¢ wzOr upowaznienia do przeprowadzania
kontroli.

§2

Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ sekretarzowi gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie dniem wydania.
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- ZARZADZENIE NR 3772011
Burmistrzaq WySmierzye
z dnia 30 grudnia 2011r.
w sprawle procedur zarzgdzania fyzykiem w Urzedzie Miejskim w Wysmierzycach.

Na podstawie art. 68 ust. 2 pkt. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U z 2009r. Nr 157, poz. 1240) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U, z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm) oraz
Zarzadzeniem Nr 36/2011 z dnia 22 grudnia 20011r. w sprawie okreslenia sposobu
prowadzenia konhtroli zarzadcze] w Urzedzie Miejskim w WySmierzycach 1 jednostkach
organizacyjnych Gminy oraz zasad jej koordynacji

zarzgdzam, co nasi¢gpuje:

§1.

!

I. Realizacja zadan przez Utzad Miejski w Wysmierzycach wymaga spéjnego,
odpowiedzialnego i kompleksowego podejscia do wydarzen. ktore wystgpujg w trakcie
wvkohywanyvch przez pracownikow zadan i ktore zachodza 7aréwno w blizszym 1 dalszym
otoczeniu Urzedu, jak 1 wewngtrz Urzedu oraz majg wplyw na mozliwosé osiggania
zakladanych celow.

2. Obowigzujacym standardem dziatania Urzedu Migjskiego w Wydmierzycach jest zadanie
okredlania prawdopodobienstwa wystgpienia danego wydarzenia/danych wydarzen oraz
przygotowania si¢ do hastgpstwa (skutku) jego/ich wystgpienia, ujgtego w ramy
organizacyjne, nazywane procedurg zarzadzania ryzykiem.

3. Procedurg zarzadzania ryzykiem objgte sg wszystkie dziedziny dziatania Urzgdu
Miejskiego w Wysmierzycach i wszyscy pracownicy zatrudnieni w Urzedzie realizujacy
wyznaczone zadania. '
§2.
Uzyte w ninigjszym zarzadzeniu okreslenia maj3 nastgpujgce znaczenie:
1) Gmina - Gmina WySmieizyce,
2) Burmistrz -Burmistrz WySmierzyc,
3) Urzad - Urzad Migjski w Wysmierzycach,

4) ryzyko - prawdopodobienstwo zaistnienia zdarzenia majacego negatywny wplyw na
wykonywanie zadan, bgd? realizacje zatozonych celdw,

5) akceptowany poziom ryzyka - ustalony w niniejszym zarzadzeniu poziom istotnosci
rvzyka. przy ktorym nie jest wvmagane podejmowanie dziatan przeciwdziatajacvch ryzyku.

h N
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6) zarzadzanie ryzykiem - proces identyfikacji, oceny i przeciwdzialaniu ryzyku; proces ten
obejmuje takze monitorowanie ryzyka i $rodkow podejmowanych w celu jego ograniczenia.

§3.
1. Celem zarzadzania ryzykiem w Urzgdzie jest:
1) usprawnieéni¢ procesu planowania,
2) zwigkszenie prawdopodobieristwa realizacji zadan i osiggania celow.
3) zapewnienie odpowiednich mechanizméw kontroli zarzadczej.

4) zapewnienie kierowniciwu Urzedu wezesnej informacji o zagrozeniach dla realizacji
wyznaczonych celéw i zadan.

2, Proces zarzadzania ryzykiem obejmuje:

1) identyfikacjg ryzyka.

2) analize ryZyka - ocena jego znaczenia dla realizacyi zakladanych celow,
3) odniesienie rvzyka do akcéptowanego poziomu,

4) ustalenic metody przeciwdziatania ryzyku,

5) przeciwdzialanie ryzyku,

6) monitorowanie wplywu zastosowanych mechanizmow reakcji na ocen¢ wagi zdarzenia,
anahz¢ wplywu oraz raportowanie procesu,

7) monitorowanie procesu zatzgdzania ryzykiem i dokonywanie zmian,
§ 4

1. Identyfikacja ryzyka polega na ustaleniu ryzyka zagrazajgcego poszczegolnym celom
1 zadaniom Urze¢du oraz realizacji budzetu Gminy.

2. Podczas identyfikacji ryzyka nalezy przeanalizowaé:

1) cele | zadania realizowane przez poszczegdlnych pracownikow,

2) realizacje budzetu Gminy,

3) zagrozenia zwigzane z vsigganiem celdw i realizowaniem zadan Urzgdu oraz z realizacjy

budzetu Gminy wraz z ich wewnglrznymi 1 zewngtrznymi przyczynami oraz mozliwymi
scenariuszami rozwoju zdarzen.
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-

3. Podezas identyfikacji ryzyka stosowana jest kategotyzacja ryzyka.

_ 4. Ustala si¢ nastgpujgce kategorie (obszary) ryzyka:

1) ryzyko finansowe,

2) tyzyko dotyczagee zasobow ludzkich,
3) ryzyko dziatalnosci,

4) ryzyko zewngtrzne.

5. Przykiady ryzyka wystgpujacego w ramach poszczegéinych kategorii (obszaréw) okresla
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

1. Ocena ryzyka polega na okresleniu wplywu i prawdopodobienstwa wystapicnia ryzyka,
a nastgpnie ustaleniu jego istotnosel wedhug zasad okreslonych w § 6.

2. Okreslenie wplywu ryzyka polega na okresleniu przewidywanych skutkow, jakie bedzie
miato dla realizacji zadania. osiggania celu i realizacji budzeta Gminy. wystapienie zdarzenia
objetego ryzykiem. Do okredlenia wplywu uzywany jest opis jakoSctowy pr7y zastosowanit
skali ocen: wysoki, sredni, niski.

3. Okreslenie prawdopodobienstwa wystapienia ryzyka polega na okresleniu przewidywanej
czestotliwoscl wystgpowania Zdarzenia objetego ryzykiem w trakcie roku. Do okreslenia
prawdopodobienstwa stosowany jest opis jakosciowy przy zastosowaniu skali ocen: wysokie,
srednie, niskie.

4. Podczas okredlania wplywu i prawdopodobiefistwa wystapienia ryzyka stosowane $g
zasady zawarte w zalgezniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§6.
1. W opareiu o dokonang oceng wplywu i prawdopodobienstwa ziszezenia sig ryzyka ustalany
jest poziom istotnosci ryzyka wskazany w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
2. Ustala sig nastgpujace poziomy istotnosci ryzyka:

1) ryzyko powazne. (. ryzyko o wysokim wplywie oraz wysokim lub $rednim
prawdopodobienstwie oraz srednim wpiywie | wysokim prawdopodobienistwie,

2) ryzyko umiarkowane, tj. ryzyko o wysokim wplywie i niskim prawdopodobienstwie,
ryzyko o Srednim wplywie oraz srednim Iub niskim prawdopodobiefistwie, a takze ryzyko o
niskim wplywie 1 wysokim prawdopodobienstwie;
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3) ryzyko nieznaczne . ryzyko o niskim wplywie oraz S$rednim lub niskim
prawdopodobienstwie.

§7.

1. Ryzykiem akceptowanym jest ryzyko nieznaczne. Ryzyka umiarkowane i powazne
przekraczajg akeeptowany poziom ryzyka.

2. Ryzyko przekraczajace akceptowany poziom ryzyka wymaga ustalenia i podjecia dziatan
ograniczajacych je do tego poziomu poprzez 2zmnigjszenie jego wplywu lub
prawdopodobicfistwa ziszczenia si¢ (przeciwdzialanie ryzyku).

§ 8.
1. Metodami przeciwdziatania ryzyku sg:
1) kontrolowanie ryzyka - stosowanie mechanizimoéw kontroli zarzadeze),

2) przeniesieni¢ ryzyka przekazanie¢ ryzyka podmiotowi zewngtrznemu np. w drodze
ubezpieczema.

2. W celu okreslenia metody przeciwdzialania tyzyku nalezy przeanalizowac:
1) przyczyny (Zrodla) ryzyka i mozliwe scehariusze rozwoju wydarzef,
2) istniejgce mechanizmy kontroli stosowane w celu ograniczenia lub unikni¢cia tego ryzyka,

3) skutecznosé istniejaeych mechamizmoéw Kkontroli, tj. zakres, w jakim przeciwdziatajg
ryzyku, a poprzez to utatwiajg lub utrudniaja realizacj¢ ustalonych celow i zadai.

§9.

1. Identyfikacji i oceny ryzyka oraz ustalenia metody przeciwdzialania ryzyku dokonuje sig
raz w roku w terminie do 31 stycznia.

2. Na podstawie dokonanej identyfikacji i oceny ryzyka oraz okredlenia metody
przeciwdzialania ryzyku, kierownicy referatdbw oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy wypetniajg ,.,Arkusze identyfikagji, oceny 1 przeciwdziatania ryzyku".
zwane dalej narkuszami". wedlug wzoru zamieszczonego w zataczniku nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Odnotowania w arkuszach wymagaja wszystkie zidentyfikowane ryzyka, natomiast dla
ryZyka przekraczajgcego akceptowany poziom ryzyka (ryzyka powazne i umiarkowane)
nalezy podaé planowane metody ogranic¢zania go do akceptowanego poziomu.

4. Arkusze przedkladane sa Sekretarzowi Gminy w terminie wskazanym w ust. |.
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5. Sekretarz Gminy w terminie do 15 lutego kazdeégo roku sporzadza zbiorczy raport
identyfikacji ryzyka przekraczajacych akceptowany poziom ryzyka (ryzyko powazne
. i umiarkowane) oraz planowane metody ograniczania go do akceptowanego poziomu
i przedstawia go wraz z kserokopig zatwierdzonych arkuszy Burmistrzowi.

§ 10.

Osuby sporzadzajace arkusze, o ktorych mowa w § 9 ust. 2, zapewniajg stosowanie metod
przeciwdziatania ryzyku ustalonych w arkuszach, a w razie zaistnialej potrzeby przygotowuja
projekty stosownych aktéw  wewngtrznych  okreslajgcych  mechanizmy  kontroli
i prze¢dstawiajg Burmistrzowi w celu ich akeeptacjt | wprowadzenia do stosowania.
§ 11,

1. Zidentyfikowane ryzyko oraz ustalone metody jego ograniczania do akceptowanego
pozivinu sg na biezgco oceniane (monitotowane) przez Burtnistrza oraz osoby wymienione w
§ 9 ust. 2, ktore ocentajg poziom zidentyfikowanego ryzyka oraz skuteczno$é stosowanych
metod jego ograniczania,

2.Wyniki oteny, o kiérej mowa w ust. 1, wykorzystywane sg do poprawy efeklywnosci
zarzgdzania ryzykiem oraz usprawnienia systemu kontroli zarzgdeze).

§12.

Wykenanie zarzgdzenia powicrza si¢ Sekretarzowi Gminy

- §13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR39/2011

BURMISTRZA WYSMIERZYC
Z. DNIA 31 GRUDNIA 2011 ROKU

w sprawie ustalenia zasad rozliczania kosztow
zwigzanych z podrézg stuzbowg pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Wysmierzycach oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy WysSmierzyce

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U. z
2001 roku, Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia
2002 roku w sprawie wysokosci oraz warunkOw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy shuzbowej na

obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.)
A~

zarzadzam, co nast¢puje:

I. Postanowienia ogélne

§1

1. Podréza shuzbowa jest wykonanie zadania okreslonego przez Burmistrza Wysmierzyc poza siedziba
pracodawcy w terminie i miejscu okreslonym w poleceniu wyjazdy shuzbowego.

2. Pracownicy Urzedu Miejskiego i kierownicy jednostek orgamizacyjnych odbywaja podréze stuzbowe na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego podpisanego przez Burmistrza Wysmierzyc. W przypadku, gdy
udajacym si¢ w podr6z jest Burmistrz, delegujacym jest Sekretarz Gminy.

3. Podrézy stuzbowej nie stanowia dojazdy pracownika do miejsca pracy i na nim cigzy obowigzek ponoszenia
zwigzanych z tym kosztow.

§2
1. Miejscem rozpoczgcia i zakoniczenia podrézy stuzbowej jest miejscowos¢ siedziby pracodawcy.
2. uzasadnionych przypadkach Burmistrz Wysmierzyc moze wyrazi¢ zgod¢ na rozpoczgcie podrézy
stuzbowej z miejscowosci stalego lub czasowego pobytu pracownika.
3. Nie uznaje si¢ za podréz stuzbowa delegowania pracownika do miejscowosci jego statego lub czasowego
pobytu.
§3
1. Na wniosek pracownika Urzedu Miejskiego i kierownika jednostki organizacyjnej gminy WysSmierzycee
moze byé wyplacona zaliczka na pokrycie niezbgdnych kosztow wyjazdu. W celu otrzymania zaliczki
delegowany pracownik sktada wniosek (dolna czg$é polecenia wyjazdu stuzbowego), ktéry zatwierdzany jest
do wyplaty przez Skarbnika oraz Burmistrza lub w zast¢pstwie przez upowaznione osoby.
2. Wyjazd shuizbowy winien byé zatwierdzony na druku delegacji przez jednostke, do ktérej pracownik zostal
delegowany. W przypadku braku takiego potwierdzenia, wykonanie zadania potwierdza przelozony
delegowanego pracownika.
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I1.Srodek transportu i koszty przejazdu w podrézy shuzbowej

, §4
1. Srodek transportu wilasciwy do odbycia podrézy stuzbowej okresla w poleceniu wyjazdu Burmistrz
Wysmierzyc, kierujac si¢ zasada racjonalizacji kosztow podrézy

z uwzglednieniem jej charakteru i utrudnien zwigzanych z dojazdem.

2. Podstawowymi $rodkami transportu do odbycia podrézy shuzbowej sa srodki komunikacji publicznej (PKS,
PKP itp.

3. Zwrot kosztéw przejazdu w czasie krajowej podrozy stuzbowej obejmuje ceng¢ biletu Srodka transportu
okreslonego w poleceniu wyjazdu stuzbowego lacznie z ceng biletu upowazniajagcego do miejsca
rezerwowanego z uwzglednieniem przystugujacej pracownikowi ulgi na dany $rodek transportu, bez wzglgdu
na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje.

4. Delegowany pracownik moze na wiasna odpowiedzialnos¢ dokona¢ zmiany $rodka transportu na inny niz
zalecony. W takim przypadku pracownik sklada wraz z rozliczeniem kosztow podr6zy stosowne oswiadczenie
(zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia). Nalezny zwrot kosztéw przejazdu nie moze wowczas
przewyzsza¢ obowiazujacej ceny biletu na przejazd zaleconym Srodkiem transportu.

5.4V przypadku przejazdu srodkiem transportu drozszym niz okreslony w poleceniu wyjazdu stuzbowego
_cajowego, réznice miedzy ceng biletu $rodka komunikacji uzytego do przejazdu, a ceng biletu $rodka
komunikacji wskazanego w poleceniu wyjazdu stuzbowego pokrywa pracownik.

§5

1. W uzasadnionych przypadkach na wniosek pracownika, Burmistrz moze wyrazi¢ zgodg¢ na odbycie podrozy
stuzbowej samochodem wlasnym pracownika.

2. Podréz stuzbowa samochodem wlasnym pracownika powinna odby¢ si¢ najkrétsza trasg, ktorej bez
uzasadnionych powod6w nie nalezy wydtuzac.

3. Pracownikom Urzedu Miejskiego i kierownikom jednostek organizacyjnych odbywajacym podr6z stuzbowa
pojazdem niebedagcym wiasnoécia pracodawcy przystugiwaé bedzie zwrot kosztéw przejazdu zgodnie z
aktualnie obowiazujacymi przepisami .

4. Zwrot kosztow przejazdu nastepuje na podstawie wypelnionej delegacji .

II1.  Diety i ryczalty

§6
L 'Pieta na obszarze kraju nie przystuguje pracownikowi, ktory korzystal z bezplatnego calodziennego
vyZywienia.

2. W przypadku braku bezplatnego wyzywienia lub zapewnienia przez pracodawcg czgsciowego Wyzywienia w
czasie krajowej podrozy stuzbowej, delegowanemu pracownikowi przystuguje dieta w wysokosci okreslone;
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci
oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w pafistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.).

IV. Dokumentowanie i rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowej

§7
1. Pracownik dokonuje rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowej na wiasciwym druku polecenia wyjazdu
stuzbowego, do ktérego nalezy dotaczy¢ dokumenty (rachunki, bilety, paragony) potwierdzajgce poszczegélne
wydatki (z wylaczeniem § 4 ust. 4).
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. Pracownik zobowigzany jest do rozliczenia kosztow podrozy shuzbowej
w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od dnia powrotu.

V. Postanowienia koncowe

§8
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi Gminy oraz gléwnym ksiggowym gminnych jednostek
organizacyjnych.

§9
Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Wysmierzyce we wlasnym zakresie ustalg zasady rozliczania
pracownikéw jednostek z kosztow podrozy stuzbowych.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzgdzenie nr 40/2011
Burmistrza Wysmierzyc
z dnia 31.12.2011r

W sprawie: wprowadzenia instrukeji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie
Miejskim w Wy$mierzycach

Na podstawie art. 53 ust. 11iart. 68 i 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych ( Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.) oraz na podstawie art. 4 ust. 5
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst Jednolity Dz. U. z 2009 roku
Nrl152, poz. 1223 z pozn. zm.)zarzadzam co nastepuje:

§1
Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngetrznego Instrukcje w sprawie gospodarki
kasowej w Urzedzie Miejskim w Wyémierzycach — stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia

§2
Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw, ktérych z tytulu powierzonych im obowiazkdw,
instrukcja dotyczy, do zapoznania si¢ z instrukcja i przestrzegania zawartych w niej
postanowien

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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